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1.電子契約の導入
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館山市の年間契約件数 約 700 件

手間がかかる 時間がかかる 費用がかかる

契約書の印刷、製本… 業者とのやりとり 郵送料、人件費…
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1.電子契約の導入
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契約書を電子化することで、課題を解決！

利用が簡単

アカウント登録不要

無料で利用可

業務の効率化

契約時の来庁不要

管理の効率化

コスト削減

郵送コストの削減

収入印紙は不要

ＤＸ化、働き方改革の推進！

電子契約の積極的な活用をお願いします
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電子契約の対象とする契約

電子契約の対象としない契約

・請負契約 ・委託契約 ・売買契約 ・売買単価契約

・賃貸借契約 ・システム使用、保守等の契約

・注文請書 ・各種協定書・覚書

・その他電子契約によることが適当と認められる契約

・書面で行うことが他の法令等により定めがある契約

（事業用定期借地権契約書、任意後見契約書 等 ※ 令和７年7月時点 ）

・その他電子契約によることが適当でないと認められる契約

2. 利用対象とする契約
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入札、見積合せ

10月１日から公告又は指名通知する案件から対象

（公告又は通知に

「電子契約サービスを選択することができる」旨を記載します）

2. 利用対象とする契約

随意契約

10月１日以降に契約締結する案件から対象
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電子契約利用時は、案件ごとに
「電子契約利用同意書」を
提出してもらいます。

■ 提出時期：入札・見積合せ
⇒ 事後審査時

または落札決定後
随意契約
⇒ 契約締結の前

■ 様 式：HPに掲載

■ 提出方法：メール（押印不要）

3.電子契約の利用にあたって
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3.電子契約の利用にあたって

8

■ 締結権限者の記入は必須です。
締結権限者のメールアドレスは、会社の代表アドレス
でも差し支えありません。

■ 担当者の記入は任意です。
記入がある場合は、まず担当者宛にメールが届き、
担当者が同意した後、締結権限者へメールが届きます。
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電子契約時の締結業務は、以下の流れとなります。

発

注

者

【担当者】
電子契約利用同意書の
提出を依頼

【担当者】
電子契約書を作成し
送信

契約締結の
完了

【承認者】
電子契約書の締結を
承認

受

注

者

電子契約利用同意書
を提出

電子契約の内容を
確認し、締結を同意

契約締結完了の
メールを受信

4.契約締結の流れ
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4.契約締結の流れ

契約の締結が完了したら…

■ クラウドサインから「合意締結の完了」の
メールが届きます。

■ 電子契約書データを忘れずにダウンロードし、
保存してください。
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4.契約締結の流れ
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請書の手続き

■ 受注者から「電子契約利用同意書」を提出してもらいます。

■ 発注者（市）が請書を作成しますので、クラウドサインにて

契約書と同様の手続きをお願いします。

これまでのExcelファイル等を電子メールでやり取りする運用は、

10月１日からは電子契約サービスでの運用に移行します。
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電子手続きができるもの

・保証事業会社の契約保証証書
・東日本建設業保証㈱ など

・保険会社の公共工事履行保証証券又は履行保証保険証券
・あいおいニッセイ同和損害保険㈱ ・共栄火災海上保険㈱

・損害保険ジャパン㈱ ・大同火災海上保険㈱

・東京海上日動火災保険㈱ ・日新火災海上保険㈱

・三井住友海上火災保険㈱ （令和７年７月時点）

請負工事の契約に必要な契約保証や、前払金の申請時に必要な
前払保証の保証証書等を、電子データで提出することができます。

5.契約保証等の電子手続き
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電子手続きの方法

① 保証事業会社の契約保証証書の場合

・申請時に保証証書の形式について「電子保証」を選択

してください。

・電子証書の手続き後、館山市へ以下のとおりメール

してください。

［送 信 先］契約保証 ：管財契約課

前払金保証：発注担当課

［送信内容］電子証書を閲覧するための認証キー

保証契約番号が記されたPDFの添付

5. 契約保証等の電子手続き
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電子手続きの方法

② 保険会社の公共工事履行保証証券又は
履行保証保険証券の場合

・PDF形式で発行された保険証券等（PDF発行証券）
を、メールに添付して送信してください。

・紙の保険証券等をスキャンしたものは提出不可。
［送 信 先］契約保証 ：管財契約課

前払金保証：発注担当課
CCに保険会社指定の連絡先アドレスを設定

［送信内容］PDF発行証券の添付

5. 契約保証等の電子手続き
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お問い合わせ先

館山市役所 総務部管財契約課 契約係
電 話：0470-22-3296
メール：kankei@city.tateyama.chiba.jp

6.ご不明点のお問い合わせ


