
第５次館山市総合計画策定支援業務委託 公募型プロポーザルに関する質問及び回答 

 

令和６年６月１１日時点 

番号 質問箇所 質問内容 回答 

１ 
７ 仕様書 

 成果品 

総合計画本編及び概要版のデータは、専門的なソフトを

用い、デザイナーが即印刷に供することが可能な水準まで

デザインを施したものではなく、Microsoft Word、Excel、

PowerPoint で作成可能な範囲でデザインすれば宜しいで

しょうか。 

 

 本件業務に係る成果品については、専門的なソフトを用

いず、PDF及び Microsoft Word、Excel、Power Pointによ

り、計画書として見られる程度の体裁を整えた状態かつ委

託者でも容易に追加修正が可能な状態でご提供いただきま

す。 

 

２ その他 

館山市企画審議委員会や総合計画審議会、地区別懇談

会、市議会のスケジュール等について、すでに決定してい

る事項があれば教えてください。 

 現時点において令和６年度の計画策定スケジュールを

次のとおり予定及び想定しています。 

(1)企画審議委員会：①6/19、②R6.10月頃、③R7.2月頃 

(2)総合計画審議会：①7/25、②R6.10月頃、③R7.3月頃 

(3)市民意識調査 ：R6.8～9月実施 

(4)地区別懇談会 ：①10/26、②11/4 

(5)市議会への報告：R7.2月頃 

(6)パブリックコメント（基本構想）：R7.3～4月実施 

 

 ※令和７年度の企画審議委員会及び総合計画審議会に

ついてもそれぞれ３回程度の開催を想定しています。 

 ※仕様書では、委託期間を R8.3.31までとしていますが、

基本構想が市議会の議決を必要とすること、また、計画

書の印刷・製本に日数を要することから、令和７年末ま

でに計画案を完成させる予定としています。 

 



３ ４ 業務の実施 

 オ 

パブリックコメント、審議会の諮問・答申など、策定の

節目となるタイミングのうち、現時点で決まっているもの

がありましたらご教示ください。 

 現時点において令和６年度の計画策定スケジュールを

次のとおり予定及び想定しています。 

(1)企画審議委員会：①6/19、②R6.10月頃、③R7.2月頃 

(2)総合計画審議会：①7/25、②R6.10月頃、③R7.3月頃 

(3)市民意識調査 ：R6.8～9月実施 

(4)地区別懇談会 ：①10/26、②11/4 

(5)市議会への報告：R7.2月頃 

(6)パブリックコメント（基本構想）：R7.3～4月実施 

 ※総合計画審議会への諮問は、①7/25の予定です。 

 ※令和７年度の企画審議委員会及び総合計画審議会に

ついてもそれぞれ３回程度の開催を想定しています。 

 ※仕様書では、委託期間を R8.3.31までとしていますが、

基本構想が市議会の議決を必要とすること、また、計画

書の印刷・製本に日数を要することから、令和７年末ま

でに計画案を完成させる予定としています。 

４ ４ 業務の実施 

 ク 

市庁舎での対面の打ち合わせは、２年間で何回程度の実

施を想定されていますでしょうか。前回策定時の実績とあ

わせ、可能な範囲でご教示ください。 

 打ち合わせや会議運営支援等、あくまで現時点での想定

ですが、２年間で当市にお越しいただくのは最低でも次の

とおりです。 

＜令和６年度＞ 

 ・打ち合わせ    ２回＋α 

 ・総合計画審議会  ３回 

 ・地区別懇談会   ２回 

＜令和７年度＞ 

 ・打ち合わせ    ２回＋α 

 ・総合計画審議会  ３回 

  



５ ６ 支援業務の内容 

 （２）基礎調査 

  オ 

 人口ビジョン策定に必要なデータとして、人口推計の実

施は含まれるでしょうか。 

 含まれる場合、推計のパターン（低位・中位・高位等）

や地区別・町別推計の実施の要否など、どの程度の業務ボ

リュームを想定されているか、あわせてご教示ください。 

 人口推計について、令和５年１２月に国立社会保障・人

口問題研究所が公表したデータを参考に、委託者側で市全

体及び構成する１０地区の人口推計を極力実施したいと

考えます。 

 そのため、必要な助言や確認作業をお願いしたいと考え

ます。 

６ ６ 支援業務の内容 

 （４）市民意識調査 

  イ 

 （５）高校生意識調査 

  イ 

「自由意見の分析」とありますが、分析のための集計結

果はデータとして提供いただけますでしょうか。それとも

紙での提供（受託者による文字の打ち込みも委託業務に含

む）を想定されていますでしょうか。 

市民意識調査（仮称）等の結果については、Ｅｘｃｅｌ

又はＣＳＶで提供する予定です。 

７ ６ 支援業務の内容 

 （４）市民意識調査 

  イ 

 （５）高校生意識調査 

  イ 

「（回収した）調査票の集計」とありますが、表及びグラ

フを作成済みのものを受託者に Excelデータで提供いただ

けるという理解でよいでしょか。 

 市民意識調査（仮称）等の結果については、Ｅｘｃｅｌ

又はＣＳＶで提供する予定です。 

 ただし、委託者側で表及びグラフを作成することは考え

ていません。 

８ ６ 支援業務の内容 

 （６）地区別懇談会（ワ

ークショップ）の開催 

〇「複数地区が同時に並行して」とありますが、同時並

行で話し合いを行う地区は、すべて同じ会場内という

理解でよいでしょうか。 

〇参加者は、各地区何名程度を想定されていますでしょ

うか。前回策定時の実績とあわせ、可能な範囲でご教示

ください。 

〇各地区それぞれ１テーブルで話し合いを行うのか、複

数テーブルに分かれることも想定しているのか、ご教

示ください。 

 〇お見込みのとおりです。 

  

〇テーブルでの進行役などを担う市職員を含め、１テー

ブル８名程度を想定しています。 

  

〇当市は１０地区で構成されており、うち２地区の人口

が１万人を超えています。 

  そのため、当該２地区は２テーブル、その他の地区は

１テーブルで話し合っていただくことを想定していま

す。 

   なお、１０地区を２日間に分けて開催することを想定

しています。 



９ ６ 支援業務の内容 

 （６）地区別懇談会（ワ

ークショップ）の開催 

  ア 

〇ワークショップの各会場への受託者の同席は不要と

考えておりますが、その認識でよいでしょうか。 

 

 

 

 

〇同席が必要である場合は、会（ワークショップ）の進

行は受託者が行うのでしょうか。また、各テーブルへの

ファシリテーター及び記録係等の配置は必要でしょう

か。 

 受託者側で手配が必要となる人員をご教示ください。 

〇受託者に各テーブルに付いていただくことは考えてい

ませんが、ワークショップが有意義なものになるよう、

会場内を巡回していただき、ワークショップ参加者及

び市職員に対して、適宜ご助言をいただきたいと考え

ています。 

そのため、最低限必要な人数の来場を求めます。 

 〇ワークショップ全体を取り仕切る役割を担っていただ

く方は委託者側で準備する予定です。その上で、各テー

ブルの進行及び記録については市職員で担当する想定

です。 

  受託者には、会場内の各テーブルを巡回していただき、

ワークショップ参加者及び市職員に対して、適宜ご助

言をいただきたいと考えています。 

そのため、最低限必要な人数の来場を求めます。 

１０ ６ 支援業務の内容 

 （７）庁内ヒアリング 

〇ヒアリングへの受託者の同席は不要と考えておりま

すが、その認識でよいでしょうか。 

〇同席が必要である場合は、ヒアリングの進行は受託者

が行うのでしょうか。 

 〇庁内ヒアリングへの受託者の同席は不要と考えます。 

  ただし、ヒアリングの実施に関し、必要な支援をお願

いします。 

１１ ６ 支援業務の内容 

 （９）会議運営支援 

 〇「議事録の作成」とありますが、一字一句の文字起こ

しが必要でしょうか。それとも議事要旨の作成でよい

でしょうか。 

 〇議事録については、一字一句の文字起こしまでは不要

と考えます。 

  ただし、会議出席者等がどのような発言をしたのかを

明確にしていただく必要はあると考えます。 

１２ ７ 仕様書 

 成果品 

「総合計画本編及び概要版」はデータで提供ということ

で、印刷・製本は委託業務に含まれないものと理解しま

すが、本編及び概要版のデザイン（版下作成）までは委

託業務に含まれるということでしょうか。 

Microsoft Word等で作成した原稿をもとに、印刷事業者

にて「デザイン・印刷・製本」を行うのが通常と考えま

すが、その認識でよいのか、それとも成果品として提供

するデータをそのまま印刷にかけられるよう「版下作成」

までが必要なのかをご教示ください。 

 本件業務に係る成果品については、専門的なソフトを用

いず、PDF及び Microsoft Word、Excel、Power Pointによ

り、計画書として見られる程度の体裁を整えた状態かつ委

託者側でも容易に追加修正が可能な状態でご提供いただき

ます。 

 

 


