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××自主防災会規約 

 

（名称） 

第１条 この会は「××自主防災会」という。 

（会の事務所） 

第２条 この会の事務所は、会長宅に置く。 

（目的） 

第３条 この会は、地震その他の災害による被害の防止、及び軽減を図ることを目的と

する。 

（事業） 

第４条 この会は、会の目的を達成するために次の事業を行う。 

 （１）防災知識の普及（講演会、研修会、広報啓発） 

 （２）地震等の災害予防（避難場所の指定整備、建物等の安全対策、危険個所の 

排除） 

 （３）地震等の発生時における情報の収集伝達、初期消火、救出救護、避難誘導，災

害時要援護者等の応急対策。 

 （４）防災訓練（各家庭で自主訓練、避難訓練、総合訓練等） 

 （５）防災資機材の整備（食糧、衣料、非常用品、消火器、その他保有器の点検、 

本会の医療品等防災資機材の備え付け） 

（組織及び任務） 

第５条 この会の目的を遂行するために次の班を置き、それぞれの任務を分担する。 

 （１）情報班（気象及び災害情報、災害対策本部との連携等情報収集伝達） 

 （２）消火班（火災予防、初期消火、各家庭消火器材の整備と使い方） 

 （３）救出救護班（救出応急手当て、救急資材の整備、災害時要援護者への対応， 

医療機関との連携） 

 （４）避難誘導班（避難安全誘導、災害時要援護者の把握，避難所の整備、避難用具

整備） 

 （５）給食給水班（食糧、飲料水、衣料品、物資等の調達、配分と計画，災害時要援

護者の対応） 

（役員） 

第６条 この会に次の役員を置く。 

 （１）会 長  １ 名 

 （２）副会長    名 

 （３）会 計    名 

 （４）班 長    名 

 （５）副班長    名 

（６）地域防災リーダー    名 

 



（役員の任務）         

第７条 役員の任務は次のとおりとする。 

 （１）会長は本会を代表し地震等が発生した時に応急活動の指揮命令を行う。 

 （２）副会長は会長を補佐し、会長に事故あるときは、その職務を行う。 

 （３）会計は本会の経費の出納を行う。 

 （４）班長は班を統率し、任務分担の指揮命令を行う。 

 （５）副班長は班長を補佐し、班長に事故あるときは、その職務を行う。 

 （６）地域防災リーダーは、地域の自主防災組織の一員として、平常時には防災 

訓練の企画への参画、地域住民への防災技術の指導、防災組織の普及・啓 

発等を行う。災害時には、自主防災組織がより効果的に防災活動に取り組 

めるよう、地域の中でリーダーシップを発揮し、防災活動に取り組む。 

（役員の任期）         

第８条 この会の役員の任期は  年とし欠員を生じた場合の任期は前任者の任期とす

る。 

（役員の選出）         

第９条 この会の役員は設立当時においては××役員会で選出し、任期満了後は総会に

て選出する。 

（ 経 費 会 費 ）         

第１０条 この会の経費は、会費及び補助金並びに寄付金、その他の収入をもって充て

る。但し、緊急やむを得ない事態が生じた場合の経費については、役員会に諮り区費よ

り支出する。 

第１１条 この会の会計年度は４月１日に始まり、翌年３月３１日に終わる。 

 

付     則 

（各班の編成） 

第１条 この会で定める各班の編成は次のとおりとする。 

 （１）情 報 班    名     （２）消 火 班    名 

 （３）救出救護班    名     （４）避難誘導班    名 

 （５）給食給水班    名 

第２条 この会則は、○○年○○月○○日より施行する。 



 自 主 防 災 会 編 成 表 (例)  
 

 

       会 長            ℡              副会長           ℡             会 計           ℡ 

 

 地域防災リーダー ℡ 

 

 

 

 

情  報  班 

 

消  火  班 

 

救 出 救 護 班        

 

避 難 誘 導 班        

 

給 食 給 水 班        

 氏  名 電話番号  氏  名 電話番号  氏  名 電話番号  氏  名 電話番号  氏  名 電話番号 

班 長   班 長   班 長   班 長   班 長   

副班長   副班長   副班長   副班長   副班長   

班 員   班 員   班 員   班 員   班 員   

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

 

 



自主防災会変更報告（例） 

 

  年  月  日 

 館山市長 様 

 

               ××自主防災会 

                  （会長氏名）           ○印  

 

  ××自主防災会は、下記のとおり変更しましたので届出します。 

 

                 記 

 

 １．防災会規約          １通 

 

 ２．防災会組織人員等について（別紙でも可） 

 

            氏  名             

    会   長   住  所             

            電話番号             

 

            氏  名             

    副 会 長   住  所             

            電話番号             

 

            氏  名             

    会   計   住  所             

            電話番号             

 

            氏  名             

    班   長   住  所             

   （    班）  電話番号             

 

             

氏  名             

    副 班 長   住  所             

   （    班）  電話番号             



 

    地域防災    氏  名             

    リーダー    住  所             

            電話番号             

 

    ※ 役員・班員 合計人員        名 

 

 

 

 

  



自主防災訓練実施届（例） 
 

 

                            年  月  日 

 館山市長    様 

 

                    名  称    ××自主防災会 

                申請者 住  所            

                    氏  名          印 

 

                責任者 氏  名            

                    電話番号            

 

 

  下記のとおり防災訓練を実施しますので、届け出ます。 

 

                 記 

 

 １．訓練日時      年  月  日 

                時  分～  時  分頃まで 

 

 ２．訓練場所 

 

 

 ３．参加予定人数 

 

 

 ４．訓練内容 

  



 

〔 被害状況確認リスト 〕 
令和   年   月   日    時   分現在 

【     区・町内会 ― No.    】 

報告者： 氏名            連絡先（TEL）                   

No. 確認項目等 
☑ 

（チェック） 
記 入 欄 

１ 情報入手元 □ 

 

 

□ 

 

 

□ 

情報提供者 

  町内会長・消防団・警察（交番）・消防署・住民 

  情報入手時刻     ：    

情報入手ツール 

電 話・メール・直接（目撃、伝言）・ 

その他（    ） 

情報の確度  

正 確・不 明・不正確・その他（    ） 

２ 人的被害 

（有・無） 

□ 死者：    人  行方不明者：    人 

負傷者：重傷    人   軽傷     人 

搬送の要否   要 ・ 否 

その他（                 ） 

３ 物的被害 

（有・無） 

□ 

 

□ 

 

 

 

□ 

 

 

 

□ 

場 所 

（                   ） 

被害箇所の種類 

□ 住家   □ 施設   □ 道路・橋 

□ がけ   □ 倒木   □ その他 

 

概 要 

 

 

 

写真・地図等添付  有 ・ 無 

４ その他確認事項 □ 自由記述 

 

重要 


