
館山市広告入り封筒無償提供制度共通仕様書  

 

１ 趣旨  

  この仕様書は、館山市広告入り封筒無償提供取扱要綱（以下「要綱」とい

う）に基づき、広告入り封筒の無償提供をする者を募集するに当たり、その

仕様等に関しての必要な事項を定めるものです。  

 

２ 仕様等  

各封筒の詳細な仕様・配布目的・対象者・配布時期・納品期日等は別紙「個

別仕様書」をご覧ください。  

 

３ 封筒印字内容等詳細事項  

 （１）広告面の脇に「広告」と大きく表示し、下記一文を記載すること  

    「館山市では、広告主の協賛により封筒を提供いただくことで経費削

減を図っています。広告内容に関するご質問は、広告に掲載された連

絡先にお問い合わせ下さい」  

（２）その他、詳細は、別紙「個別仕様書」のとおり  

 

４ 応募方法  

（１）応募者資格  

  ①  法人又は個人事業主で、次の項目のいずれも満たしている者  

   ア  館山市における法人市民税（個人事業主は個人市民税）の滞納がな

いこと。  

   イ  館山市からの指名停止を受けていないこと。  

   ウ  暴力団による不当な行為の防止等に関する法律第２条第２号に該

当しないこと。  

  ②  応募者は、広告主と必ずしも同一である必要はなく、所謂広告代理店

等又は複数の広告主による共同体での応募も可能とする。  

  ③  広告内容は館山市広告掲載基準によるものとし、関係機関による審査

が必要な場合は、応募者の責において審査を受けること。  

（２）募集期間  

  令和４年５月２日（月）～令和４年５月３１日（火）１２時まで  

 （３）提出書類（各１部）  

   ①  館山市広告入り封筒無償提供申込書（別紙様式）  

   ②  館山市納税証明書  

     ・  法人の場合は、法人市民税納税証明書  

     ・  個人事業主の場合は、市民税納税証明書  

     ※  館山市内に本店・支店等が無い法人の場合は、提出不用  



   ③  会社概要が分かる書類（任意様式：パンフレット等）  

   ④  広告掲載内容の見本 （任意様式：素案で結構です）  

 （４）提出先  

   館山市北条１１４５番地の１  

   館山市健康福祉部市民課 電話：０４７０－２９－５４０４  

    ※  提出書類を持参又は郵送願います。  

 

５ 封筒無償提供者の決定通知  

  提出された書類内容等を要綱に基づき審査したのち、令和４年６月１０日

（金）までに、電話連絡の方法により決定・不決定の通知を行います。  

なお、要綱第６条による抽選となった場合は、当市職員により抽選を行いま

す。  

 

６ 注意事項  

 （１）申込者は、要綱、仕様書等を熟読のうえ、応募願います。  

 （２）封筒無償提供者の決定についての、異議申し立ては受け付けません。  

 （３）応募に要する費用は応募者の負担とさせて頂きます。  

 （４）提出書類等の返却は致しません。  

 （５）提供者として決定を受けた後、やむをえない事情により辞退する場合

は、「個別仕様書」に定める期日までに必ず申し出てください。期日を

過ぎた場合は、要綱第１１条に従い、広告の入っていない封筒を無償

で納品していただきます。  

    ※「個別仕様書」に期日の定めがない場合は、各封筒の担当課と協議

してください。  

 

７ 問合せ先  

   館山市健康福祉部市民課 担当者（鈴木）  

   電  話：０４７０－２９－５４０４  

   ＦＡＸ：０４７０－２３－３１１５  

    



館山市広告入り封筒無償提供 個別仕様書（市民課窓口用封筒）  

 

１ 封筒名称 市民課窓口用封筒  

 

２ 提供数・仕様・封筒イメージ  

①角形２号（Ａ４版サイズ）  ７，０００部  

   ※紙質：８０Ｋ 紙色：白色  糊付：無   

【表面】              【裏面】  

   

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②角型６号（Ａ４二つ折りサイズ）  ２０，０００部  

   ※紙質：８０Ｋ 紙色：白色  糊付：無   

【表面】              【裏面】  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

市役所使用欄 

（部署名・住所・連絡先） 

340 ㎜ 

240 ㎜ 

広告使用スペース 

※ 表面１/３使用可 

※ 使用色は任意（カラー可） 

市役所使用欄 

（窓口業務案内等） 

広告使用スペース 

※ 裏面１/３使用可 

※ 使用色は任意（カラー可） 

市役所使用欄 

（部署名・住所・連絡先） 

240 ㎜ 

170 ㎜ 

広告使用スペース 

※ 表面１/３使用可 

※ 使用色は任意（カラー可） 

市役所使用欄 

（窓口業務案内等） 

広告使用スペース 

※ 裏面１/３使用可 

※ 使用色は任意（カラー可） 



 

 

３ 封筒使用目的・配布対象者・配布時期等  

（１）使用目的  

市民課窓口にて、各種証明書（住民票等）を封入するための封筒  

（２）配布対象者  

     各種証明書（住民票等）を必要とする人  

 （３）配布時期  

     令和４年１２月１日～令和５年１１月３０日  

      ※  １日平均約３０枚～８０枚使用見込み（市役所開庁日のみ）  

      ※  使用状況により配布時期が前後する可能性有り  

      ※  翌年以降も協議により更新有り  

 

４ 納品期日  

   令和４年１１月３０日（水）  



令和  年  月  日 

 

館山市長宛 

 

館山市広告入り封筒無償提供申込書 

 

館山市が募集する広告入り封筒の無償提供について、関係書類を添えて申

し込みます。 

なお、申込みにあたっては、館山市広告入り無償提供取扱要綱及び館山市

広告入り封筒無償提供仕様書（共通及び個別）を遵守します。 

 

記 

 

法人名又は個人事業主名  

代 表 者 氏 名 ㊞  

所 在 地 （ 本 社 ）  

希 望 す る 封 筒 

希望する封筒に☑してください（両方も可） 

□市民課 角型２号 ７０００部 

□市民課 角型６号 ２００００部 

連 

絡 

先 
担 当 部 署  

担 当 者  

電 話  

Ｆ Ａ Ｘ  

Ｅ - m a i l  

 

【 添付書類（各１部） 】 

  □ 納税証明書 

    （法人の場合は、館山市法人市民税納税証明書） 

    （個人事業主の場合は、個人市民税納税証明書） 

     ※ 本市に、本店・支店等の無い法人の場合は、提出不用 

  □ 会社概要書類（任意様式：パンフレット等） 

  □ 広告掲載内容の見本（任意様式：素案で結構です） 


