
[ 様式 ２ ] 【規約変更認可申請書 記入例】 

                                   ○○年○○月○○日 

 

 館山市長 様 

 

                  地縁による団体の名称及び主たる事務所の所在地 

                   名 称 ○○○町内会 

                   所在地 館山市北条１１４５番地の１ 

 

                  代表者の氏名及び住所 

                   氏 名 館 山 太 郎  

                   住 所 館山市北条１１４５番地の１ 

 

 

規 約 変 更 認 可 申 請 書 

 

  地方自治法第２６０条の３第２項に規定する規約変更の認可を受けたいので，別添書類を添え

て申請します。 

 

 （別添書類） 

 

  １ 規約変更の内容及び理由を記載した書類 

 

  ２ 規約変更を総会で議決したことを証する書類 

認可後，規約を変更した場合に提出してくだ

さい。 

館山市長の認可を受けるための書類です。 



【規約変更の内容及び理由を記載した書類 記入例】 

 

 

１ 規約変更の内容及び理由 

 

   ○○○町内会規約を以下のように改める。 

    （改正前） 

    第○○条 理事の人数は○○人とする。 

    （改正後） 

    第○○条 理事の人数は△△人とする。 

 

   理由：地区の活動を円滑に行うため。 

 

 

２ 規約変更を総会で議決したことを証する書類 

 

   別添総会議事録のとおり。 

 

議事録の写しで，議長及び議事録署名人の署名又は記名押印の

あるものを提出してください。 

別添記入例を参考にしてください。 

規約をどのように変更したか，改正前と改正後の内容と， 

改正する理由を記入してください。 



 添付書類  

 

   ○○○町内会総会議事録 

 

 

１ 開催日時   ○○年○○月○○日（○）  午後○時から 

 

２ 会  場   ○○○集会所 

 

３ 総会の成立  構成員数○○人 

出席者数○○人，委任状○○人，計〇〇〇人の出席により成立 

 

４ 議長（１名），議事録署名人（○人）の選任 

 

  ・議    長 ○○○○ 

  ・議事録署名人 ○○○○，○○○○ 

 

５ 議  案 

 

  ・○○○町内会規約の一部を改正する規約の制定について 

   （理事の人数の改正について） 

 

 

 

 

６ 議  決 

 

 上記議案について，次のとおり議決した。 

 

  ・ 第○○条 理事の人数は△△人とする。 

 

 ○○年○○月○○日 

 

                議    長  （本人の署名又は記名）    ○印 

                議事録署名人  （本人の署名又は記名）    ○印 

                議事録署名人  （本人の署名又は記名）    ○印 

人数は２人以上，当該町内会の規約によります。 

総会が有効に成立し，議案が議決されたことを証する書類です。 

総会の定足数に達していることが必要です。 

規約変更を議案としたことを明記してください。 

規約変更について，議決した内容を明記してください。 

本人の署名又は記名押印をお願いします。 

代表者と規約の両方を変更する場合は，総会議事録は１枚で構いませんが，両方の議案が明記され，承認さ

れた記載が必要となります。 


