館山市 指定管理者
公募型提案審査 提出書類
様　式　集
令和元年５月
千葉県館山市
【 一　覧 】
	様式
	書　類　名
	時　期
	部　数

	第１号様式
	指定管理者指定申請書
	申請時

6/26～ 　　 7/2
	１部

	様式２
	団体概要書
	
	１０部

	様式３
	コンソーシアム申請構成書（該当時のみ）
	
	

	様式４
	類似施設の管理運営実績
	
	

	様式５
	市民サービスの質の向上
	
	

	様式６
	利用者増加に資する取組みによる地域活性化
	
	

	様式７
	施設の管理方針
	
	

	様式８
	危機管理に対する基本方針
	
	

	様式９
	苦情対応
	
	

	様式10-1
	自主事業提案
	
	

	様式10-2
	自主事業提案（収支計画書）
	
	

	様式11-1
	人的安定性
	
	

	様式11-2
	人的安定性（配置計画）
	
	

	様式12-1
	収支計画（全体方針）
	
	

	様式12-2
	収支計画書
	
	

	様式13
	指定管理者の指定申請に関する誓約書
	
	１部

	様式14
	現場説明会参加申込書
	5/24まで
	メール

	様式15
	公募に関する質問書
	6/20まで
	メール

	参考資料
	コンソーシアムの考え方について

	
	コンソーシアム協定書（例）


第１号様式（第３条第１項）

 eq \o\ad(館山市指定管理者指定申請書,　　　　　　　　　　　　　　　)館山市指定管理者指定申請書
年　　月　　日
館山市長　　　金丸 謙一
館山市教育長　出山 裕之

所在地

団体名

代表者職・氏名　　　　　　　　　　　　　㊞

電話番号

　　指定管理者の指定を受けたいので，館山市指定管理者の指定手続等に関する条例第３条の規定により，次のとおり申請します。

　　指定を受けようとする公の施設の名称

１ 館山市都市公園
２ 館山市立博物館
（様式２）
団体概要書
	団体名
	

	代表者名
	
	設立年月日
	

	所在地
	

	資本金
（基本財産）
	
	従業員数
	

	電話番号
	
	ＦＡＸ番号
	

	電子メ―ル
	

	担当部署名
	
	担当者名
	

	法人等の

沿革等

（概略）
	


（様式３）　　　コンソーシアム申請構成書

■■コンソーシアム名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	団体名（代表団体）
	

	代表者名
	
	設立年月日
	

	所在地
	

	資本金
	
	従業員数
	

	電話番号
	
	ＦＡＸ番号
	

	メ―ル
	

	部署名
	
	担当者名
	

	ｺﾝｿｰｼｱﾑ内の
担当業務
	


	団体名（構成団体①）
	

	代表者名
	
	設立年月日
	

	所在地
	

	資本金
	
	従業員数
	

	電話番号
	
	ＦＡＸ番号
	

	メ―ル
	

	部署名
	
	担当者名
	

	ｺﾝｿｰｼｱﾑ内の担当業務
	


	団体名（構成団体②）
	

	代表者名
	
	設立年月日
	

	所在地
	

	資本金
	
	従業員数
	

	電話番号
	
	ＦＡＸ番号
	

	メ―ル
	

	部署名
	
	担当者名
	

	ｺﾝｿｰｼｱﾑ内の担当業務
	


（様式４）

類似施設の管理運営実績

公園施設又は公園内における集客施設（博物館・その他集客施設）に関する管理運営実績について記述すること。
※ 類似施設の運営実績等が無い場合は、「どのような業務体制で管理運営を行うのか」との視点から審査を行うため、業務体制の概要等を記述すること。（別途任意様式による）
	施設名
	所在地
	施設内容

（種類・規模等）
	業務内容
	具体的な運営形態

（委託、指定、期間等）
	年度
	年間利用者数（人）

	
	
	
	
	
	Ｈ28
	

	
	
	
	
	
	Ｈ29
	

	
	
	
	
	
	Ｈ30
	

	
	
	
	
	
	Ｈ28
	

	
	
	
	
	
	Ｈ29
	

	
	
	
	
	
	Ｈ30
	

	
	
	
	
	
	Ｈ28
	

	
	
	
	
	
	Ｈ29
	

	
	
	
	
	
	Ｈ30
	


（様式５）

市民サービスの質の向上

	以下の視点を踏まえ、利用者の満足度を高めるサービス提案等を具体的に記述すること。

（ア）地域住民や利用者の意見を聴収し、取り入れる仕組みが確立しているか

（イ）市民団体との積極的な連携や協働の実現に向けた取組方策が示されているか

（ウ）利用者の満足度・快適性の増加に関する取組方策が示されているか

	※ 博物館本館、渚の駅に関する記述は不要（受付案内業務のみのため）


（様式６）

利用者増加に資する取組みによる地域活性化
	以下の視点を踏まえ、利用者増加に資する提案等を具体的に記述すること。

（ア）自らのノウハウ等を活用した利用者増加の提案が示されているか
（イ）利用者の増加を地域活性化に繋げる方策・方向性が示されているか
※ 特に、城山公園全体を“どのように地域活性化に繋げていくか”との観点で記載

	※ 博物館本館、渚の駅に関する記述は不要（受付案内業務のみのため）


（様式７）

施設の管理方針
	以下の視点を踏まえ、施設の管理方針についての基本的な考え方を記述すること。

（ア）利用者の安全性に配慮した管理方針が確立しているか
（イ）現状の施設における展示物・動植物・花木類などの管理方針が確立しているか
（ウ）社会環境の変化に対応した管理に取組む姿勢が示されているか

	※ 博物館本館、渚の駅に関する記述は不要（受付案内業務のみのため）


（様式８）

危機管理に対する基本方針
	以下の視点を踏まえ、危機管理についての基本方針と具体策を記述すること。

（ア）防犯対策及び有事の際の利用者安全管理など、危機管理体制が確保されているか

（イ）個人情報保護のための方策・体制等は適切か

	


（様式９）

苦情対応
	以下の視点を踏まえ、苦情対応についての方策を具体的に記述すること。

（ア）要望、苦情等の迅速かつ柔軟な対応のための体制・仕組みは適切か

（イ）対応策を公表し、発生抑制を目指す姿勢はあるか

	


（様式１０－１）

自主事業提案
	指定管理期間における、自主事業についての基本的な考え及び具体的な提案内容を記述すること。

（ア）施設特性、利用者、地域性などから魅力的な事業内容となっているか
（イ）自らのノウハウ等を活用した、提案内容と実現性が示されているか
※ 施設の夜間利用、城山公園における新たな駐車料金制度の導入や利用実績の少ない

茶室の別用途での利活用方策、イベント・教室、広告事業など
（ウ）自主事業の収益を原資に、より魅力的な施設へ転換していく姿勢はあるか
　（注）提案内容に基づく収支計画を（様式１０－２）に記述すること

（注）自主事業の収支は、全体収支計画（様式１２－２）に含め、金額を一致させること

	※ 博物館本館、渚の駅に関する記述は不要（受付案内業務のみのため）


（様式１０－２）
自主事業提案（収支計画書）
単位（千円）
	№
	事業名・内容
	年度
	収入額
	積算根拠
	支出額
	積算根拠
	差引

	１
	
	Ｒ元
	
	
	
	
	


	
	
	Ｒ２
	
	
	
	
	

	
	
	Ｒ３
	
	
	
	
	

	
	
	Ｒ４
	
	
	
	
	

	
	
	Ｒ５
	
	
	
	
	

	
	
	Ｒ６
	
	
	
	
	

	
	
	合計
	
	－
	
	－
	

	２
	
	Ｒ元
	
	
	
	
	

	
	
	Ｒ２
	
	
	
	
	

	
	
	Ｒ３
	
	
	
	
	

	
	
	Ｒ４
	
	
	
	
	

	
	
	Ｒ５
	
	
	
	
	

	
	
	Ｒ６
	
	
	
	
	

	
	
	合計
	
	－
	
	－
	

	３
	
	Ｒ元
	
	
	
	
	

	
	
	Ｒ２
	
	
	
	
	

	
	
	Ｒ３
	
	
	
	
	

	
	
	Ｒ４
	
	
	
	
	

	
	
	Ｒ５
	
	
	
	
	

	
	
	Ｒ６
	
	
	
	
	

	
	
	合計
	
	－
	
	－
	


（様式１１－１）

人的安定性
	以下の視点を踏まえ、職員の技術や能力向上の取組みについて記述すること。
また、人員配置計画を（様式１１－２）に記述すること。
（ア）職員の採用方針、採用計画は適切か
（イ）従事職員の技術や能力向上のための指導育成や研修体制は適切か
（ウ）働き方改革等、雇用をめぐる社会変化に対する法人等としての基本方針
　（注）指定管理業務の全体組織図（職員配置・指揮命令系統が分かるもの）を、任意様式（Ａ４サイズ１枚程度）で作成し合せて提出すること

	


（様式１１－２）　　　　　　　　　　　人的安定性（配置計画）
※ 募集要項（特に「８業務運営体制」）や業務仕様書を踏まえ、業務のうちどこまで直営にて実施するのか、また、どのような能力、雇用形態の職員を配置するのか記述すること

	№
	役　職
	人数
	業務形態

（該当に○）
	能力・資格

実務経験年数等
	雇用形態

（直営部分のみ該当に○）
	担当業務内容・特記事項

	
	
	
	直営
	委託
	
	常勤
	非常勤
	その他
	

	１
	総括責任者
	
	
	
	
	
	
	
	

	２
	施設主任
	
	
	
	
	
	
	
	

	３
	施設副主任
	
	
	
	
	
	
	
	

	４
	公園維持管理業務
	
	
	
	
	
	
	
	

	５
	受付案内業務（館山城・本館）
	
	
	
	
	
	
	
	

	６
	受付案内業務（渚の駅）
	
	
	
	
	
	
	
	

	７
	シャトルカー運転業務
	
	
	
	
	
	
	
	

	８
	駐車料金徴収業務
	
	
	
	
	
	
	
	

	９
	駐車場整理業務
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（様式１２－１）

収支計画（全体方針）
	以下の視点を踏まえ、収支計画を作成するにあたり工夫した内容を記述すること。
（ア）コスト縮減又は収入増加が図られる方策が具体的に提案され、実現可能な内容となっているか
（イ）コスト縮減又は収入増加の内容は、利用者にとって多大な影響を及ぼすものでないか
　（注）収支金額・積算内訳は、（様式１２－２）に記述すること

	指定管理料提案金額（合計）

円

　うち令和元年度（2019）分　※４カ月

円

　うち令和２年度（2020）分

円

　うち令和３年度（2021）分

円

　うち令和４年度（2022）分

円

　うち令和５年度（2023）分

円

　うち令和６年度（2024）分　※8カ月

円




（様式１２－２）　　　　　　　　　　　　　　　収支計画書
（１） 支出計画　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　単位（千円）
	
	項　目
	内　容
	Ｒ元年度
（2019）
	Ｒ２年度
（2020）
	Ｒ３年度
（2021）
	Ｒ４年度
（2022）
	Ｒ５年度
（2023）
	Ｒ６年度
（2024）
	合計
	備考

	人件費
	正規職員
	法人社員
	
	
	
	
	
	
	
	積算内訳①

	
	非正規職員
	ｱﾙﾊﾞｲﾄ・派遣職員等
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	人件費（計）Ａ
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	管理運営費
	事業費
	　消耗品類
	消費的なもの
	
	
	
	
	
	
	
	　積算内訳②

	
	
	　光熱水費
	電気・水道・し尿・

下水・電信・燃料等
	
	
	
	
	
	
	
	　積算内訳③

	
	
	　施設管理費
	清掃・樹木管理・警備

点検・借上等
	
	
	
	
	
	
	
	　積算内訳④

	
	
	　修繕費
	１件30万未満

砕石費等
	
	
	
	
	
	
	
	　積算内訳⑤

	
	
	　その他
	上記以外
	
	
	
	
	
	
	
	　積算内訳⑥

	
	
	小計（ａ）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	間接費（ｂ）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合　計（ａ＋ｂ）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	消費税（10％）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	管理運営費（計）Ｂ
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	支出合計Ｃ　（Ａ＋Ｂ）
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　　※ 自主事業の提案に係る経費（様式１０－２）を含めること
（２） 収入計画　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　単位（千円）
	
	項　目
	内　容
	Ｒ元年度
（2019）
	Ｒ２年度
（2020）
	Ｒ３年度
（2021）
	Ｒ４年度
（2022）
	Ｒ５年度
（2023）
	Ｒ６年度
（2024）
	合計
	備考

	管理運営費
	利用料金（観覧料）
	館山城・本館分
	
	
	
	
	
	
	
	積算内訳⑦

	
	利用料金（公園使用）
	都市公園分
	
	
	
	
	
	
	
	　積算内訳⑧

	
	利用料金（駐車場代※従前分）
	城山公園分
	
	
	
	
	
	
	
	　積算内訳⑨

	
	自主事業（自動販売機）
	都市公園・博物館
	
	
	
	
	
	
	
	　積算内訳⑩

	
	自主事業（物販売払代）
	都市公園・館山城・本館分
	
	
	
	
	
	
	
	　積算内訳⑪

	
	自主事業（      ）
	
	
	
	
	
	
	
	
	様式10-2と

一致させる

	
	自主事業（      ）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	自主事業（      ）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	収入合計　Ｄ
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　　※ 自主事業の提案に係る経費（様式１０－２）を含めること
（３） 指定管理料　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　単位（千円）
	項　目
	Ｒ元年度
（2019）
	Ｒ２年度
（2020）
	Ｒ３年度
（2021）
	Ｒ４年度
（2022）
	Ｒ５年度
（2023）
	Ｒ６年度
（2024）
	合計
	備考

	市からの指定管理料
	
	
	
	
	
	
	
	 様式12-1と一致


　① 人件費　積算内訳　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　単位（千円）
	項　目
	積算根拠
	Ｒ元年度
（2019）
	Ｒ２年度
（2020）
	Ｒ３年度
（2021）
	Ｒ４年度
（2022）
	Ｒ５年度
（2023）
	Ｒ６年度
（2024）
	合計

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


　② 消耗品類　積算内訳　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　単位（千円）
	項　目
	積算根拠
	Ｒ元年度
（2019）
	Ｒ２年度
（2020）
	Ｒ３年度
（2021）
	Ｒ４年度
（2022）
	Ｒ５年度
（2023）
	Ｒ６年度
（2024）
	合計

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


　③ 光熱水費　積算内訳　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　単位（千円）
	項　目
	積算根拠
	Ｒ元年度
（2019）
	Ｒ２年度
（2020）
	Ｒ３年度
（2021）
	Ｒ４年度
（2022）
	Ｒ５年度
（2023）
	Ｒ６年度
（2024）
	合計

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


　④ 施設管理費　積算内訳　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　単位（千円）
	項　目
	積算根拠
	Ｒ元年度
（2019）
	Ｒ２年度
（2020）
	Ｒ３年度
（2021）
	Ｒ４年度
（2022）
	Ｒ５年度
（2023）
	Ｒ６年度
（2024）
	合計

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


　⑤ 修繕費　積算内訳　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　単位（千円）
	項　目
	積算根拠
	Ｒ元年度
（2019）
	Ｒ２年度
（2020）
	Ｒ３年度
（2021）
	Ｒ４年度
（2022）
	Ｒ５年度
（2023）
	Ｒ６年度
（2024）
	合計

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


　⑥ その他　積算内訳　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　単位（千円）
	項　目
	積算根拠
	Ｒ元年度
（2019）
	Ｒ２年度
（2020）
	Ｒ３年度
（2021）
	Ｒ４年度
（2022）
	Ｒ５年度
（2023）
	Ｒ６年度
（2024）
	合計

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


　⑦ 利用料金（観覧料）積算内訳　　【館山城・本館】　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　単位（千円）
	項　目
	積算根拠
	Ｒ元年度
（2019）
	Ｒ２年度
（2020）
	Ｒ３年度
（2021）
	Ｒ４年度
（2022）
	Ｒ５年度
（2023）
	Ｒ６年度
（2024）
	合計

	館山城
	
	
	
	
	
	
	
	

	本　館
	
	
	
	
	
	
	
	


　⑧ 利用料金（公園使用）　積算内訳　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　単位（千円）
	項　目
	積算根拠
	Ｒ元年度
（2019）
	Ｒ２年度
（2020）
	Ｒ３年度
（2021）
	Ｒ４年度
（2022）
	Ｒ５年度
（2023）
	Ｒ６年度
（2024）
	合計

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


　⑨ 利用料金（駐車場代）　積算内訳　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　単位（千円）
	項　目
	積算根拠
	Ｒ元年度
（2019）
	Ｒ２年度
（2020）
	Ｒ３年度
（2021）
	Ｒ４年度
（2022）
	Ｒ５年度
（2023）
	Ｒ６年度
（2024）
	合計

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


　⑩ 自主事業（自動販売機収入）　積算内訳　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　単位（千円）
	項　目
	積算根拠
	Ｒ元年度
（2019）
	Ｒ２年度
（2020）
	Ｒ３年度
（2021）
	Ｒ４年度
（2022）
	Ｒ５年度
（2023）
	Ｒ６年度
（2024）
	合計

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


　⑩ 自主事業（物販売払収入）　積算内訳　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　単位（千円）
	項　目
	積算根拠
	Ｒ元年度
（2019）
	Ｒ２年度
（2020）
	Ｒ３年度
（2021）
	Ｒ４年度
（2022）
	Ｒ５年度
（2023）
	Ｒ６年度
（2024）
	合計

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


（様式１３）

指定管理者の指定申請に関する誓約書館山市指定管理者指定申請書
年　　月　　日
館山市長　　　金丸 謙一
館山市教育長　出山 裕之

所在地

団体名

代表者職・氏名　　　　　　　　　　　　　㊞

電話番号

　　館山市都市公園及び博物館の指定管理者に応募の申請を行うにあたり、下記の事項及び提出書類の内容について、事実に相違ないことを誓約します。
　　また、下記の事項及び提出書類の内容に関し虚偽の申告であることが判明した場合は、応募時においては応募資格を喪失することについて、指定管理者として指定された後においては判明した時点で指定が取り消されることについて承諾します。

　　なお、指定管理者として指定された後に新たに欠格事項に該当することとなった場合についても、判明した時点で指定が取り消されることについて承諾します。

記

　　当該団体は、館山市都市公園・博物館指定管理者募集要項に記載されている応募資格に該当し、欠格事項に係るすべての項目に該当しません。
（様式１４）
指定管理者公募に関する　現場説明会 参加申込書館山市指定管理者指定申請書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	団　体　名
	

	所　在　地
	

	代表者氏名
	

	参加者１
	氏　　名
	

	
	部　　署
	

	
	電話番号
	

	
	電子メール
	

	参加者２
	氏　　名
	

	
	部　　署
	

	
	
	

	参加者３
	氏　　名
	

	
	部　　署
	

	
	
	


（様式１５）
指定管理者公募に関する　質 問 書館山市指定管理者指定申請書
年　　月　　日　　

【 質問者 】

　 団体名：　　　　　　　　  　      

　 部署・担当者：

　 電話：

　 Eメール：

	募集要項、仕様書の種類

項目名・ページ
	質問内容

	
	

	
	

	
	

	
	


※ 参考資料

コンソーシアムの考え方について

　この指定管理業務において、コンソーシアムの運営に当たっては、次の事項を参考として円滑な事業運営を図ること。

○ コンソーシアムの運営に当たっての例示的指針

１ 趣旨

　コンソーシアムは、複数の団体によって、企業の経営支援を連携・協力して行うことを目的に、業務の安定的推進に共同して当たることを約して自主的に結成されるものであり、組織風土、経営方針、経験等の異なる複数の構成法人によるコンソーシアムの運営が構成法人相互の信頼と協調に基づき円滑に行われることが不可欠である。

　本指針は、コンソーシアムが構成法人の信頼と協調をもとに円滑に運営されるよう、その実施体制、管理体制、責任体制その他基本的な運営の考え方を示したものであり、個別のコンソーシアムにおいてそれぞれ事業の規模・構成法人数等その実情に合わせて策定することが基本とされる規則等の決定に当たっての考え方を示し、運営に係るトラブルの未然防止及び運営の円滑化に資することを目的とする。

２ 運営委員会

　運営委員会は、コンソーシアムの運営に関する基本的かつ重要な事項を協議決定する最高意思決定機関であり、この場合においては、構成法人全員が十分に協議したうえで業務の完成に向けての公正妥当な意思決定が行われる必要がある。その際、代表法人の独断・専行等の弊害を誘発し、コンソーシアムの円滑な運営を確保するうえでの前提である構成法人間の信頼と協調が損なわれることのないよう、各構成法人を代表する運営委員への適切な権限の付与、適正な開催時期・手続きの採用及び付議すべき事項の整理等についての合意形成がなされていなければならない。

（１）運営委員会の設置
   　運営委員会は、原則として次に掲げる事項について協議決定する機能を有する。

　　　①　事業申請書の作成

　　　②　協定書の作成

　　　③　委託金額の見積

　　　④　規則等の作成

　　　⑤　業務編成の作成

 （２）運営委員会の委員のあり方

運営委員会の委員については各構成法人の立場を代表し得る者をもって充てることとする。
また、運営委員会の構成は、権限と責任を有する運営委員及び構成委員間での連絡を円滑に図るための幹事を各構成法人がそれぞれ１名ずつ配置し、互選により選任された運営委員が運営委員会の委員長となることを原則とする。

（３）開催時期・手続き

運営委員会は、（１）に掲げる事項について協議決定する場合のほか、下記（４）に掲げる事項について協議する必要が生じたときに開催するものとする。
開催手続きは、原則として委員長が必要に応じて招集するものとするが、公平性の観点から他の委員からも招集できる制度を確立しておく必要があり、これらの一切の手続きについては、運営委員会規則に明記しておくものとする。

（４）付議事項

運営委員会は、業務の円滑な遂行を図る意味から、コンソーシアムの運営に係る次に掲げる基本的かつ重要な事項をその付議事項とする必要がある。
なお、これら運営委員会の意思決定についての決裁方法については、予め運営委員会規則に定めておくものとする。

　　　①　組織・編成及び業務遂行の基本に関する事項

　　　②　決算書に関する事項

　　　③　業務内容の変更等の承認に関する事項

　　　④　その他付議を要すると認められる事項

３　規則等による円滑な運営の確保

コンソーシアムの組織が効果的に働き、円滑かつ効率的な共同事業の実施を確保するためには、運営委員会組織が整備され、各々その機能が十分に発揮されるとともに、構成法人が密接な連携を保つことが必要である。

　このため、公正性、効率性、協調性各々の観点から、業務の処理についての構成法人間の合意を規則等として明文化することにより、全ての構成法人が信頼と協調をもって共同事業に参加し得る体制を確保する必要がある。

　以上の点から、事業の実施に当たって必要な事項について、構成法人間の合意を形成するとともに、規則等の整備に当たっては、以下の事項に留意しつつ、構成法人間で十分協議して決定するものとする。

（１）規則の策定方法

  ①　運営委員会で承認された規則等は、各構成委員が記名捺印し各一通を保有する。

　②　以後に生じた改廃事項については①に準じ覚書として作成する。

（２）主要規則等整備

　次に掲げる経理取扱規則、業務処理規則等についてその整備に努めるものとする。

　　①　経理取扱規則

　　　・経理処理担当部署　・会計期間　　　・会計記録の保存期間

　　　・受託金額の配分　　・支払　　　　　・実行予算報告

　　　・決算　　　　　　　・決算の監査　　・その他

　　②　業務処理規則

　　　・業務処理委員会　　・分掌事務

○　コンソーシアム協定書（例）

　今回の申請書の提出に当たっては、組織目的、運営方法等に関する協定書の提出を求めているが、その協定書については次の例を参考に作成すること。

館山市○○○○管理運営業務
コンソーシアム協定書（例）

（目 的）

第１条 本協定は、コンソーシアムを設立して、館山市○○○○管理運営業務（以下「本業務」という。）を効率的に営み、優れた成果を達成することを目的とする。

（名 称）

第２条 本協定に基づき設立するコンソーシアムは、「○○○○」（以下、「本コンソーシアム」という。）と称する。

（構成法人の住所及び名称）

第３条 本コンソーシアムの構成法人は、次のとおりとする。

（１）○○県○○市○○町○○　　○○○○（法人名）
（２）○○県○○市○○町○○　　○○○○（法人名）
（３）○○県○○市○○町○○　　○○○○（法人名）
（４）○○県○○市○○町○○　　○○○○（法人名）
（代表法人）

第４条 本コンソーシアムの代表法人は、○○○○とする。

（代表法人の権限）

第５条 本コンソーシアムの代表法人は、本業務の実施に関し、本コンソーシアムを代表して委託者と折衝する権限並びに本コンソーシアムの名義をもって委託料の請求、受領及び本コンソーシアムに属する財産を管理する権限を有するものとする。

（構成法人の連帯責任）

第６条 本コンソーシアムは、本業務の執行に関して連帯して責任を負うものとする。

（各構成法人の業務）

第７条 各構成法人の業務は、次のとおりとする。ただし、各構成法人が担当する業務の一部につき委託者と契約内容の変更があったときは、それに応じて担当する業務の変更があるものとする。

２ 前項に規定する各構成法人の業務に係る費用については、運営委員会において受託額の範囲内で決定する。委託者との間で契約内容が変更されたときも同様とする。

　　構成法人名：実施する業務

　　構成法人名：実施する業務

　　構成法人名：実施する業務

　　構成法人名：実施する業務

（運営委員会）

第８条 本コンソーシアムは、構成法人全員をもって運営委員会を設け、本業務の運営にあたるものとする。

（業務処理責任者）

第９条　本コンソーシアムは、その構成員の中から、本業務の実施に関する業務処理責任者を選出し、本業務に係る指揮監督権を一任する。

（業務担当責任者）

第１０条　本コンソーシアムの各構成員の代表者は、業務処理責任者とともに本業務の実施業務に従事する業務担当責任者を指名する。

（取引金融機関）

第１１条 本コンソーシアムの取引金融機関は、○○銀行○○支店とし、本コンソーシアムの代表法人の名義により設けられた別口預金口座によって取引するものとする。

（構成法人の個別責任）

第１２条 本コンソーシアムの構成法人がその担当する本業務の執行に関し、当該構成法人の責めに帰すべき事由により委託者又は第三者に損害を与えた場合は、当該構成法人がこれを負担するものとする。

（権利義務の譲渡の制限）

第１３条 この協定書に基づく権利義務は、他人に譲渡することができない。

（業務途中における構成法人の脱退）

第１４条 構成法人は、本コンソーシアムが業務を完成する日までは脱退することができない。

（業務途中における構成法人の破産又は解散に対する措置）

第１５条 構成法人のうちいずれかが業務途中において破産又は解散した場合においては、残存構成法人が共同連帯して当該構成法人の担当する業務を実施するものとする。

（協定書に定めのない事項）

第１６条 この協定書に定めのない事項については、運営委員会において定めるものとする。

（管轄裁判所）

第１７条 本協定の紛争については、○○地方裁判所を第一審の管轄裁判所とする。

代表法人○○○○外●者は、上記のとおり本コンソーシアム協定を締結したので、その証として本正本●通及び副本１通を作成し、各構成法人が記名押印の上、正本については構成法人が各１通を保有し、副本については委託契約書に添えて発注者に提出する。

　　　　　　　　　　　　　令和　 年　 月　 日

　　　　　　　　　　　　　　代表法人 （所在地）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（名 称）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（代表者）

　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　構成法人 （所在地）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（名 称）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（代表者）

　　　
　　　　　　　　　　　　　　構成法人 （所在地）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　（名 称）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（代表者）

　
　　　　　　　　　　　　　　構成法人 （所在地）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（名 称）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（代表者）
様





様








