館山市総務事務センター
運営業務委託
公募型プロポーザル実施要領
様　式　集
平成３０年９月
館山市
【 一　覧 】


様式第１号
館山市公募型プロポーザル参加申請書



様式第２号
団体概要書


様式第３号
業務実施体制・業務提案書


様式第４号
積算内訳書


様式第５号
質問書
様式第１号
館山市公募型プロポーザル参加申請書館山市指定管理者指定申請書
年　　月　　日　　
千葉県館山市長　　金丸 謙一 様
所在地

団体名
代表者職・氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

電話番号

　公募型プロポーザルに参加するため、「館山市総務事務センター運営業務委託 公募型プロポーザル実施要領」に基づき、下記のとおり申請します。
　１　業務名

館山市総務事務センター運営業務委託
　２　添付書類
　　(１)　 団体の概要・財務状況などを明らかにすることができる書類
　　(２)　 業務分類ごとの実施体制・業務提案書
　　(３)　 積算内訳書・見積書
　　(４)　 前３号に掲げるもののほか，実施要項で定める書類
様式第２号
団体概要書
	団体名
	

	代表者名
	
	設立年月日
	

	所在地
	

	資本金
（基本財産）
	
	従業員数
	

	電話番号
	
	ＦＡＸ番号
	

	電子メ―ル
	

	担当部署名
	
	担当者名
	


	直近決算年度の財務状況（単位：千円）

	総収入
	総支出
	当期損益
	累積損益

	
	
	
	


	同様又は類似業務の受注実績

	 委託元、業務内容、受託始期・期間など



※枠が足りない場合は、適宜追加してください。
様式第３号
業務実施体制・業務提案書






団体名：　　　　　　　　        
１　業務分類名（事務・運転・営繕）
２　業務実施人員
	担当
	氏　名
（未定の場合は「募集」）
	資格など
	本業務分類での担当分野など

	統括責任者
	　
	　
	　

	業務主任
	　
	　
	　

	担当
	　
	　
	　

	担当
	　
	　
	　


３　業務実施体制図・特色など
４　提案内容（効率化・合理化・その他）
　※ 業務分類ごとに記載してください。

　※ 最低限必要と考える項目を例示します。ページ数に制限はありませんので、

　　 必要に応じて項目を増やす、参考資料を添付するなどして提案してください。

様式第４号
積算内訳書






団体名：　　　　　　　　        
【31年度】
	項　目
	積算内容

（単価、人数・数量など）
	見積額

（千円）

	○事務業務

	人件費
	　
	　

	消耗品費
	　
	　

	備品費
	
	

	　小　計
	　

	○営繕業務

	人件費
	
	

	機械器具費
	
	

	リース費用
	
	

	小　計
	

	平成31年度　合計
	


　※ 年度別、業務分類ごとに記載してください。

様式第５号
館山市総務事務センター運営業務委託に関する

質 問 書館山市指定管理者指定申請書
年　　月　　日　　
【質問者】

　 団体名：　　　　　　　　  　      

　 部署・担当者：

　 電話：

　 Eメール：

	実施要領、仕様書の

項目名・ページ
	質問内容

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


